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SURAT KEPUTUSAN
KEPALA SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN CITRA NEGARA
NOMOR : 564 /SK-SMKCN/I/2026
TENTANG
PENETAPAN STRUKTUR ORGANISASI DAN PERSONIL
LEMBAGA SERTIFIKASI PROFESI PIHAK SMK CITRA NEGARA

Menimbang : 1. Peraturan Pemerintah No. 23 tahun 2004 Pasal 3 dan Pasal 4

tentang pelaksanaan sertifikasi kompetensi yang dilaksanakan

oleh Lembaga Sertifikasi Profesi perlu ditetapkan Pedoman bagi

Lembaga Sertifikasi Profesi;

Laporan Panitia Kerja Pembentukan LSP SMK Citra Negara;

3. Bahwa untuk itu perlu diterbitkan Surat Keputusan
Pengangkatan Pengurus Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP)-P1
SMK Citra Negara.

N

—

UU No. 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

2. UU No. 13 tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan pasal 18 bahwa
Pengakuan Kompetensi Kerja dilakukan melalui sertifikasi
kompetensi kerja oleh BNSP yang indipenden;

3. UU No. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi bahwa
sertifikat kompetensi / profesi diberikan kepada lulusan
pendidikan tinggi vokasi / profesi;

4. Peraturan Pemerintah No. 10 tahun 2018 tentang Badan
Nasional Sertifikasi Profesi bahwa BNSP mempunyai tugas
melaksanakan sertifikasi kompetensi kerja (pasal 3);

5. Peraturan Pemerintah No. 31 tahun 2006 tentang Sistem
Pelatihan Kerja Nasional (SISLATKERNAS) bahwa sertifikasi
kompetensi kerja oleh LSP terlisensi BNSP;

6. Perpres No. 8 tahun 2012 tentang Kerangka Kualifikasi Nasional
Indonesia (KKNI);

7. Surat Keputusan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi
Republik  Indonesia No. KEP-96A/MEN/VI/2004 tentang
Pedoman Penyiapan dan Akreditasi Lembaga Sertifikasi Profesi;

8. Permenakertrans No. PER. 21/MEN/X/2007 tentang Tata Cara
Penetapan Standar Kompetensi Kerja Nasional Indonesia;

9. Badan Nasional Sertifikasi Profesi Republik Indonesia, Lampiran
Peraturan Badan Nasional Sertifikasi Profesi Nomor
1/BNSP/III/2014 tentang Pedoman Penilaian Kesesuaian
Persyaratan Umum Lembaga Sertifikasi Profesi 201;

10. Badan Nasional Sertifikasi Profesi Republik Indonesia, Lampiran
Peraturan Badan Nasional Sertifikasi Profesi Nomor
2/BNSP/I11/2014 tentang Pedoman Pembentukan Lembaga
Sertifikasi Profesi 202;

11. Badan Nasional Sertifikasi Profesi Republik Indonesia, Lampiran
Peraturan Badan Nasional Sertifikasi Profesi Nomor
3/BNSP/III/2014 tentang Pedoman Ketentuan Umum Lisensi
BNSP Kepada LSP 208;

12. Badan Nasional Sertifikasi Profesi Republik Indonesia, Lampiran

Peraturan Badan Nasional Sertifikasi Profesi Nomor :

4/BNSP/III/2014 tentang Pedoman Pengembangan dan

Memperhatikan
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Pemeliharaan Skema Sertifikasi Profesi 210;

13. Badan Nasional Sertifikasi Profesi Republik Indonesia, Lampiran
Peraturan Badan Nasional Sertifikasi Profesi Nomor :
5/BNSP/111/2014 tentang Pedoman Persyaratan Umum Tempat
Uji Kompetensi 206;

14. Surat Keputusan Kepala Sekolah Nomor :
210.01/421.5/SMKCN/I1/2019 tentang Susunan Panitia Kerja
Pembentukan Lembaga Sertifikasi Profesi SMK Citra Negara

MEMUTUSKAN

Menetapkan

Pertama : Nama-nama yang tercantum dalam lampiran ini dianggap cakap
untuk diangkat sebagai Pengurus LSP SMK Citra Negara;

Kedua : Pengurus LSP SMK Citra Negara, bekerja sampai dengan masa
bakti 2 tahun;

Ketiga : Menetapkan Struktur Organisasi, Uraian Tugas dan Kewenangan
serta Persyaratan Pengurus Organisasi Lembaga Sertifikasi
Profesi (LSP) SMK Citra Negara sebagaimana terdapat dalam
lampiran SK ini;

Kempat : Pengurus LSP SMK Citra Negara dalam bekerja mengacu kepada
Pedoman BNSP yang berlaku;

Kelima : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan
ketentuan jika terdapat kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di : Depok
Pada Tanggal : 27 Januari 2026
Kepala SMK Citra Negara

-5

13- ——

bdul Kodir Zaelani, S.Pd.I

Tembusan Yth.

Plt. Kepala Cabang Dinas Pendidikan Wilayah II Dinas Pendikan Provinsi Jawa Barat
Kepala Dinas Pendikan Provinsi Jawa Barat

Pengawas SMK Citra Negara

Komite Sekolah

Arsip.

AN
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Lampiran 1.

SK Nomor : 564 /SK-SMKCN/I/2026
Tanggal : 27 Januari 2026

STRUKTUR ORGANISASI
LEMBAGA SERTIFIKASI PROFESI (LSP)
SMK CITRA NEGARA

DEWAN PENGARAH
Ketua: Abdul Kodir Zaelani, S.Pd.I

Wakil Ketua : Endang Eva Yurita, M.Pd.

KOMITE SKEMA

Ketua : Ibnu Purbani Lantib, S.Ds
Komite Skema DKV  : Hari Suryanto, A.Md
Komite Skema TIKT : Ahmad Furqon, A.Md
Komite Skema PPLG : Suci Indah Sari

Komite Skema MPLB : Krisna Liana Nana, A.Md
Komite Skema PM : Suhendi, S.E.,Gr

KETUA LSP
Riki Yakub, S.Kom.,Gr

Bidang Administrasi Bidang Teknis Sertifikasi Bidang Manajemen
Kepala Admin : Ibon Sunarti, S.Pd Kepala Bidang : Decky Riyansyah, M.Kom MUtu

i : iwi, S.Pd. Staf : Tubagus Soca, S.Kom ) .
Admin LSP . Ngne_ng_ SuPart.lWl’ S.Pd. MM 9 Kepala Bidang : Deni Romandono, S.T
Bendahara : Nindi Tiarawati, S.Pd. Staf . Alvino Andina Rah s.pd
Marketing : Nurul Pratiwi, S.Pd a + Alvino Andina Rahman, >.
Admin IT : M. Firdaus Falatehan, S.Kom

ASESOR

Ditetapkan di : Depok
Pada Tanggal : 27 Januari 2026
Kepala SMK Citra Negara

1 a—

dul Kodir Zaelani, S.Pd.I
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Lampiran 2.

SK Nomor : 564 /SK-SMKCN/I1/2026
Tanggal : 27 Januari 2026

PERSONIL PENGURUS
LEMBAGA SERTIFIKASI PROFESI (LSP)

SMK CITRA NEGARA
1. Dewan Pengarah : Ketua. Abdul Kodir Zaelani, S.Pd.I
Wakil Ketua. Endang Eva Yurita, M.Pd.
2. Ketua LSP : Riki Yakub, S.Kom.,Gr
3. Kepala Komite Skema : Ibnu Purbani Lantib, S.Ds
Komite Skema DKV : Hari Suryanto, A.Md
Komite Skema TIKT : Ahmad Furgon, A.Md
Komite Skema PPLG : Suci Indah Sari
Komite Skema MPLB : Krisna Liana Nana, A.Md
Komite Skema PM : Suhendi, S.E.,Gr
4. Kepala Admin : Ibon Sunarti, S.Pd
Admin LSP : Neneng Supartiwi, S.Pd.,MM
Bendahara : Nindi Tiarawati, S.pd.
Marketing : Nurul Pratiwi, S.Pd
Admin IT : M. Firdaus Falatehan, S.Kom
5. Kepala Bidang Manajemen Mutu: Deni Romandono, S.T
Staf : Alvino Andina Rahman, S.Pd

6. Kepala Bidang Teknis Sertifikasi : Decky Riyansyah, M.Kom
Staf Bidang Teknis Sertifikasi  : Tubagus Soca Sukma, S.Kom

Ditetapkan di : Depok
Pada Tanggal : 27 Januari 2026
Kepala SMK Citra Negara

>




@ JI. Raya Tanah Baru No. 99 Beji, Depok 16421
YAYASAN ATTAQWA KEMIRI JAYA @ 0813 2526 9477

SMK CITRA NEGARA © smkcitranegaraOlegmail.com

@ www.smkceitranegara.sch.id

Lampiran 3.
SK Nomor : 564 /SK-SMKCN/I1/2026
Tanggal : 27 Januari 2026

URAIAN TUGAS, TANGGUNG JAWAB DAN KEWENANGAN PENGURUS
LSP SMK CITRA NEGARA

Bertanggung
Jabatan Tugas, Tanggung Jawab dan Wewenang Jawab
Kepada
Dewan Pengarah 1) Menetapkan Visi, Misi dan Tujuan Lembaga Sertifikasi Profesi
(LSP) SMKCitra Negara
2) Menetapkan rencana strategis
3) Menetapkan program kerja dan anggaran belanja
4) Mengangkat dan memberhentikan pelaksana LSP
5) Membina komunikasi dengan pemangku kepentingan
6) Memobilisasi sumber daya
Ketua LSP P1 1) Melaksanakan program kerja LSP SMKCitra Negara Dewan
2) Melakukan monitoring dan evaluasi Pengarah

3) Membuat rancangan program kerja LSP SMKCitra Negara

4) Memberikan laporan pertanggung jawaban kepada Dewan
Pengarah

5) Menyusun standard operasional prosedur sesuai dengan
lingkup tugasnya

6) Melakukan tinjauan manajemen

7) Mensosialisasikan sistem manajemen

8) Menjamin sumber daya LSP

Kepala Bagian 1) Menerima dan menyimpan dana LSP yang masuk Ketua LSP

2) Melakukan pembayaran terhadap pengeluaran LSP

3) Melakukan pencatatan keluar masuknya dana LSP

4) Menyusun laporan pertanggung jawaban keuangan LSP

5) Menyusun standar operasional prosedur sesuai dengan lingkup
tugasnya

6) Memfalisitasi unsur-unsur LSP SMKCitra Negara guna
terselenggaranya program sertifikasi profesi.

7) Melaksanakan tugas-tugas ketatausahaan organisasai LSP
SMKCitra Negara

8) Memelihara informasi sertifikasi profesi

9) Mempersiapkan laporan kegiatan

10) Mengadministrasikan hasil uji kompetensi/asesmen

Administrasi

Kepala Bagian 1) Mengembangkan dan menerapkan sistem manajemen mutu Ketua LSP
LSP SMKCitra Negara sesuai dengan peraturan BNSP/ Pedoman
BNSP

2) Memelihara berlangsungnya sistem manajemen agar tetap
sesuai dengan standar dan pedoman yang diacu

3) Melakukan audit internal dan memfalisitasi kaji ulang
manajemen

4) Menyusun standar operasional prosedur sesuai dengan lingkup
tugasnya

Manajemen Mutu
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Bertanggung
Jabatan Tugas, Tanggung Jawab dan Wewenang Jawab
Kepada
Kepala Bagian 1) Memfalisitasi penyusunan skema sertifikasi Ketua LSP
Teknis Sertifikasi 2) Menyiapkan asesmen dan materi uji kompetensi
3) Melaksanakan kegiatan sertifikasi termasuk pemeliharaan
kompetensi dan sertifikasi ulang
4) Menetapkan persyaratan Tempat Uji Kompetensi (TUK)
5) Melaksanakan verifikasi dan menetapkan TUK
6) Melakukan rekrutmen asesor kompetensi serta pemeliharaan
kompetensinya
7) Menyusun standar operasional prosedur sesuai dengan lingkup
tugasnya
Asesor 1) Merencanakan dan mengorganisasikan pelaksanaan asesmen Ketua LSP
bagi asesi LSP SMKCitra Negara
2) Mengembangkan perangkat asesmen
3) Melaksanakan asesmen bagi asesi LSP SMKCitra Negara

Ditetapkan di : Depok
Pada Tanggal : 27 Januari 2026
Kepala SMK Citra Negara

-»

1 ——

Abdul Kodir Zaelani, S.Pd.I
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Lampiran 4.
SK Nomor : 564/SK-SMKCN/I/2026
Tanggal : 27 Januari 2026
PERSYARATAN PENGURUS LSP
SMK CITRA NEGARA
Jabatan Persyaratan Nama Pengurus

Dewan Pengarah

Kepala Sekolah SMK Citra Negara

Abdul Kodir Zaelani, S.Pd.I

Wakil Dewan
Pengarah

Wakil Kepala Sekolah SMK Citra Negara

Endang Eva Yurita, M.Pd.,MM

Ketua LSP P1

1)
2)
3)

4)
S))

Memiliki sertifikat asesor kompetensi

Telah mengikuti pelatihan asesor lisensi
Memiliki sertifikasi profesi guru produktif di
SMK Citra Negara

Memiliki sertifikat kompetensi teknis
Memiliki Ijazah S1

Riki Yakub, S.Kom.,Gr

Kepala Bagian
Administrasi

1)
2)

Memiliki keterampilan di bidang administrasi
Memiliki sertifikasi profesi guru di SMK Citra
Negara

Ibon Sunarti, S.Pd

Kepala Bagian
Manajemen Mutu

1)
2)

3)
4)

Memiliki sertifikat asesor kompetensi
Memiliki sertifikasi profesi guru produktif di
SMK Citra Negara

Memiliki sertifikat kompetensi teknis
Memiliki Ijazah S1

Deni Romandono, S.T

Kepala Bagian
Teknis Sertifikasi

1)
2)

3)
4)

Memiliki sertifikat asesor kompetensi
Memiliki sertifikasi profesi guru produktif di
SMK Citra Negara

Memiliki sertifikat kompetensi teknis
Memiliki Ijazah S1

Decky Riyansyah, M.Kom

Komite Skema

1)

2)
3)

Memiliki sertifikasi profesi guru produktif di
SMK Citra Negara

Memiliki sertifikat kompetensi teknis
Memiliki Ijazah S1

Ibnu Purbani Lantib, S.Ds

Asesor

1)
2)

3)
4)

Memiliki sertifikat asesor kompetensi
Memiliki sertifikasi profesi guru produktif di
SMK Citra Negara

Memiliki sertifikat kompetensi teknis
Memiliki Ijazah D3 atau S1

1) Riki Yakub, S.Kom

2) Suhendi, S.Pd

3) Tubagus Soca Sukma, S.Kom

4) Ahmad Furgon Romadhon, A.Md
5) Nindi Tiarawati, S.Pd

6) Neneng Supartiwi, S.Pd.,MM

7) Alvino Andina Rahman, S.Pd

8) Deni Romandono, S.Kom

Ditetapkan di : Depok
Pada Tanggal : 27 Januari 2026
Kepala SMK Citra Negara




